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INICIO

1. Ingresar a la direccién electrdnica:
http://campusevolution.ucal.edu.pe:8000/psp/cs90prd/EMPLOYEE/HRMS/?cmd=logout

Registrar cédigo y contrasena.
Hacer click en botén ingresar
Ingresar a menu autoservicio

Ingresar a menu centro del alumnado

2B o

Ubicar el menu fechas de inscripcion (a ia derecha de la pantalla, en el cuarto cajén

azul) y hacer click en detalles

SELECCION DE HORARIOS

7. Hacer click en botdn verde realizar inscripcion

8. Hacer click en botdn verde seleccionar cursos, para poder elegir los horarios.

iNuevo paso!

9. Seleccionar en el combo desplegable los cursos segun el ciclo que te

Seleccion de Classs
Ciclo 2015 - 1 | Pregrado | Universidad de la Creatividad
[Instrucciones:
- Seleccione nda ¢ las de seleccin.
- Para vicua f8r <u posible ho SUALIZACION DE HORARIGS.
Luzgs & mal |\
6°/08L1 PRE-VISUALIZACION DEL HORARIQ
72 / oBLL
Lista Curgls: [ENJ:IR]
Dip Animac
Dip ImCorp
_J _[ois public . " .
Materidl F b ) no catilogo: 4082099 Unidades: 2.00 Curso:  Politica y Realidad Nacional Ciclo/Tipo: 8/ 0BLI
. Gomponente . - tvicio o cupos .
N° Clase Seccign Clase Curso Dias - Horas Docente Fecha: Inicio - Fi o Selec.
1032 DGBI Clase MIE 16:00 - 19:00 2015-03-23 - 2015-06-27 40 ~
1033 AI8E Clase MIE 19:00 - 22:00 2015-03-22 - 2015-06-27 20 O

El sistema te permitira visualizar los cursos pertenecientes al ciclo que selecciones en el combo desplegable, desde el
ciclo menor hasta los Diplomas Interdisciplinarios (cursos Electivos).
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10. Seleccionar el horario de preferencia, haciendo click en la casilla selec, por
cada curso que se elija.

Lista Cursos: [6°/ 0BLL ~]
Materia: Arguitectura No Catdlogo: 1063073 Unidades: 2.00 Curso:  Acondicionamientos e instalaciones [ Ciclo/Tipo: &2/ OBLI i
Interiores
No Clase Seccién Clase Companents | Dias - Horas Docente Fecha: Inicio - Fin Cupos | Selec.
Curso Disponibles
1047 Alsl Clase JUE 12:00 - 15:00 2015-03-23 - 2015-07-31 24 El
1048 Al&2 Clase MIE 13:00 - 16:00 2015-03-23 - 2015-07-31 24
Materia: Arguitectura N° Catdlogo: 1064083 Unidades: 4.00 Curso:  Tecnclogia III Cicle/Tipo: &2 [ OBLI
Interiores
No Clase |Seccién Clase | CoMmPomente Dias - Horas Docente Fecha: Inicio - Fin EIs Selec. |
urso Disponibles;
1045 Alsl Clase MAR 132:00 - 15:00 SAB 11:00 - 13:00 2015-03-23 - 2015-07-31 18 \I
1050 Al62 Clase LUM 14:00 - 16:00 MIE 16:00 - 18:00 2015-03-23 - 2015-07-31 24
Acep | Cancelal'
— El sistema tomara en cuenta (para realizar el paso 11) aquellos cursos que
tengan un check segun el ciclo que elijas.
11. Hacer click en botdn verde pre-visualizacion del horario (se encuentra la parte
superior derecha de la pagina).
Ciclo 2015 - 1 | Pregrado | Universidad de la Creatividad
Instrucciones:
Seleccions los horarios de su preferencia haciendo clic en las casillas de seleccién.
- Para visuzlizar su posible horario de clases, pulse el boton PRE-VISUALIZACION DE HORARIOS.
- Selecciona horarios sin cruce v dé prioridad = los cursos de menor ciclo.
- Luego de armar su horario de clases, haga clic en el botén Aceptar,
I PRE-VISUALIZACION DEL HORARIO
Lista Gursos:
Materia: Arquitectura N© Catilogo: 1063079 Unidades: 3.00 Curso: Acondicionamientos e instalaciones 1 Ciclo/Tipo: &°/ 0BLI
Interiores
Ne Clase Seccién Clase Componente Dias - Horas Docente Fecha: Inicio - Fin Cupos | Selec. ‘
Curso Disponibles
1047 Al61 Clase JUE 12:00 - 15:00 2015-03-23 - 2015-07-21 24 E
1048 AI62 Claze MIE 13:00 - 16:00 2015-03-23 - 2015-07-31 24

Esta pantalla te mostrara todos los cursos que tengan un check (los
mismos que elegiste en el punto 10)

Los horarios que tengan cruce se veran en color ROJO.
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12. Para modificar, deberas regresar a la pantalla anterior haciendo click en botén

Volver (se encuentra al final de la pagina) y nuevamente seleccionar el curso en el

ciclo que indica el combo correspondiente.

17:00

17:30

18:00

18:30

19:00

19:30

20:00

20:30

21:00

21:30

22:00

22:30

23:00

Sonide y efectos especiales

Sonide y efectes especiales

Proy de Corte Metraje Animade
Sonide y efectes especiales

Proy de Corte Metraje Animade
Sonide y efectes especiales

Pray de Corte Metraje Animade
Sonide y efectes especiales

Pray de Corte Metraje Animade
Sonide y efectes especiales

Proy de Corte Metraje Animade
Sonide y efectes especiales

Pray de Corte Metraje Animade
Sonide y efectes especiales

Proy de Corte Metraje Animade

Proy de Corte Metraje Animadeo

.

Volver

13. Eliminar el click en la casilla selec en el horario que se deba quitar y elegir otro

horario, volviendo a realizar el punto “10” y “11” de la presente hoja

informativa.

14. Si no existe ninguna modificacién adicional, hacer click en boton acep (se

encuentra en la parte inferior derecha al final de la pagina)
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VALIDACION DE HORARIOS

15. Verificar que en la columna estado, aparezca el siguiente icono . lo que da

conformidad a la seleccion de horarios.

Introducecion de Clases I SE ey
1. Seleccion de Clases para Afiadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lective y haga clic en |a opcidn
de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

@rei=r= Y ;

Cicle 2015 - 1 Carritc Compras

Ciclo 2015 - 1 | Pregrado UCAL | UCAL

Seleccionar | Elim | Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades
UAIO01 ue 12:000.m, - | UGAL La
W i063075-A161  Acondicionam e instalacionss T Er Molinz Aula | Persanal 2.00
SELECCIONAR CURSOS 1047) T A03
UFGO01 . UCAL La
W T |2082095-A18E | Rolitica y Realidad Nacional igre 7:00R™oling Aula | Personal 2.00
[1033) *00p.m. A0S
Para Selec: validar

CONTINUAR A PASO 2 DE 3

— Sielicono esta . , hacer click en el icono “tacho” para eliminar ese

curso.
— Regresar al punto “10” de la presente hoja informativa, para volver a

elegir otro curso.
16. Hacer click en boton validar: |a validacion muestra el siguiente icono /en
cada curso que cumpla con los requisitos de matricula.
— Sino es asi, regresar al punto “15” de la presente hoja informativa.

17. Si la validacién esta correcta, hacer click en botdn verde continuar

18. Si todo continta correcto (en columna estado, el icono que aparece esté en color verde),

entonces hacer click en botén verde continuar a paso 2 de 3

Aparece el texto

“CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO DE ENSENANZA EN LA
UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE AMERICA LATINA — UCAL”,

y al final, esta el boton aceptar
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CONFIRMACION DE CLASES

19. Hacer click en botén verde finalizar inscripcion

20. Se muestra todos los cursos en los cuales se ha matriculado, con el siguiente

icono /

21. Ingresar a botén mi horario de clases: solo se muestran los horarios si se ha

hecho correctamente el punto “18” de la presente hoja informativa.
22. Ir al inicio de la pantalla y marcar el circulo donde se indica vista horario
semanal

23. Ir al término del horario semanal, donde se indica pagina para impresora y

realizar dicha accién si se requiere.
24. Ir al parte superior derecha de la pagina y dar click en desconexion, para salir

del sistema.

Matricula realizada!!!
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